DJECJI VRTIC PCELICA
BRACE RADIC 13A
CAZMA
KLASA:601-02/24-01
URBROJ:2103-2/08/24-01
Cazma, 20.02.2024.

Na temelju ¢lanka 42. Statuta Djecjeg vrtiéa Péelica Cazma, te ¢lanka 35. Zakona o
predskolskom odgoju i obrazovanju Upravno vijee na svojoj 28. sjednici odrzanoj 20.02.
2024. donosi

ODLUKU
O zasnivanju radnog odnosa na prijedlog ravnateljice na radno mjesto ra¢unovoda
Clanak 1.

Valentina Longar Cori¢, komercijalista, [, izabrana je na radno mjesto rac¢unovoda na
odredeno puno radno vrijeme.

Clanak 2.

Racunovoda ustrojava knjigovodstvene i raCunovodstvene poslove, radi obradun plada, vri
knjiZenje sve potrebne dokumentacije, izvrSava financijske i raunovodstvene obveze priprema
prijedlog financijskog plana te financijske i statistiCke izvjeStaje u propisanim rokovima
sastavlja godiSnje financijske izvjeStaje, tromjese¢ne, polugodisnje(bilanca, ratun dobiti i
gubitka, biljeSke),obraCunava drugi dohodak, izraduje i $alje izvjeStaje za poreznu upravu, vrsi
prijavu i odjavu radnika, obavlja financijsko pracenje provedbe projekata, daje savjete vezano
uz financijsko poslovanje, vodi dnevnik i glavnu knjigu te pomoéne knjige: knjigu inventara,
knjigu materijalnih troSkova, knjigu izlaznih faktura, prati i prouc¢ava propise koji se odnose na
rad raCunovodstva, te daje prijedloge za izradu obrazaca i akata koji se odnose na to podrudje,
piSe zapisnike na sastancima i vije¢ima vrtica, vodi brigu o C¢uvanju i arhiviranju
raCunovodstvene dokumentacije, priprema materijale za rad inventurnih komisija, vr$i obrac¢un
inventurnih listi, obraCunava otpise vrijednosti sitnog inventara i osnovnih sredstava, izraduje
uplatnice, knjiZi uplate korisnika usluga i vodi brigu o pravovremenim uplatama, zaprima e-
raCune, vodi knjigu primljenih rauna i brine o pravovremenom plaanju istih, radi sa strankama
u vezi obracuna boravka djece u vrti¢u, vodi brigu o postupanju sukladno Pravilniku o zastiti
osobnih podataka te vodi Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava
na pristup informacijama, poduzima potrebne mjere u cilju naplate dugovanja u suradnji s
ravnateljem, priprema i izdaje narudZbenice po nalogu ravnatelja, objedinjuje dokumentaciju
za nabavu i plac¢anje raCuna, priprema putne naloge radnika po nalogu ravnatelja, vodi knjigu

sluzbenih putovanja, zaprima i obradunava ispunjene putne naloge. Obavlja i druge poslove po

nalogu ravnatelja.



Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Branko Novkovi¢, mag.med.techn.,v.r.
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DJECJI VRTIC PCELICA
BRACE RADIC 13A
CAZMA
KILASA:601-02/24-01
URBROJ:2103-2/08/24-01
Cazma, 20.02.2024.

Na temelju ¢élanka 42. Statuta Djecjeg vrtica Péelica Cazma, te ¢lanka 35. Zakona o
predSkolskom odgoju i obrazovanju Upravno vijece na svojoj 28. sjednici odrzanoj 20.02.
2024. donosi

ODLUKU
O zasnivanju radnog odnosa na prijedlog ravnateljice na radno mjesto pedagog
Clanak 1.

Valentina Bartol¢ié, pedagog, NN, izabran: je na radno mjesto pedagoginja na
neodredeno puno radno vri eme.

Clanak 2.

Radi na prepoznavanju, ublazavanju i otklanjanju teskoca djece.

Utvrduje specifi¢ne potrebe djece s teSko¢ama i o njima informira odgojitelje, ostale suradnike
i roditelje.

Stvara uvjete za ukljuivanje djece u posebne i redovite programe djeéjeg vrtica.

U suradnji sa odgojiteljima, stru¢nim timom ( i roditeljima), utvrduje najprimjerenije metode
rada za svako pojedino dijete te ih primjenjuje u svome radu.

Suraduje sa zdravstvenim ustanovama i ustanovama socijalne skrbi te drugim ¢imbenicima u
prevenciji razvojnih poremecaja djece.

Prati, proucava i provjerava u praksi znanstvene i teorijske spoznaje s podrudja edukacijsko —
rehabilitacijskih znanosti.

Unapreduje vlastiti rad i cjelokupan proces ukljucivanja djece s teSko¢ama u zajednici.
Obavlja sve druge poslove prema godiSnjem planu i programu rada, kurikulu vrti¢a i nalogu
ravnatelja.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.



PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA




DJECII VRTIC PCELICA
BRACE RADIC 13A
CAZMA
KLASA:601-02/24-01
URBROJ:2103-2/08/24-01

Cazma, 20.02.2024,

Na temelju ¢lanka 42. Statuta Djedjeg vrtiéa Péelica Cazma, te &lanka 35. Zakona o
predSkolskom odgoju i obrazovanju Upravno vijece na svojoj 28. sjednici odrzanoj 20.02,
2024. donosi

ODLUKU
O zasnivanju radnog odnosa na prijedlog ravnateljice na radno mjesto odgojitel;
Clanak 1.

Lucija Lipovac, ekonomist, Marija Kondres, komercijalist, Valentina Vukovi¢, uditeljica, Iva
Brckovié, rehabilitator i Matea Svjetli¢i¢, ekonomist | NN, izabrane su na radno
mjesto odgojitelj(nestru¢na zamjena) na odredeno puno radno vrijeme.

Clanak 2.

Provodi odgojno — obrazovni program rada s djecom predskolske dobi i struéno promislja
odgojno — obrazovni proces u svojoj odgojno — obrazovnoj skupini.
Pravodobno planira, programira i vrednuje odgojno — obrazovni rad u dogovorenim
razdobljima.
Prikuplja, izraduje i odrZava sredstva za rad s djecom te vodi brigu o estetskom i
funkcionalnom uredenju prostora za izvodenje razli¢itih aktivnosti.
Radi na zadovoljavanju svakidasnjih potreba djece i njihovih razvojnih zadaca te potice
razvoj svakoga djeteta prema njegovim sposobnostima.
Vodi dokumentaciju o djeci i radu te zadovoljava stru¢ne zahtjeve u organizaciji i
unapredenju odgojno — obrazovnog procesa.
Suraduje s roditeljima, strunjacima, strué¢nim timom u djeéjem vrticu kao i ostalim
sudionicima u odgoju i naobrazbi djece predskolske dobi u lokalnoj zajednici.
Odgovoran je za provedbu programa rada s djecom kao i za opremu i didakticka sredstva
kojima se koristi u radu.
Ostvaruje zadace permanentnog struénog usavr$avanja.
Obavlja i druge poslove prema nalogu ravnatelja, planu i programu i kurikulu vrtiéa.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.



PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Branko Novkovi¢, mag.med.techn.,v.r.




